
�ामपंचायत तळेगाव, ता. मुरबाड, �ज. ठाणे.

मा�हतीचा अ�धकार अ�ध�नयम २००५ अ�वये मा�हती

�ामपंचायत तळेगाव, ता. मुरबाड, �ज. ठाणे.
क� � शासनाचा मा�हतीचा अ�धकार अ�ध�नयम २००५ कलम ४(१) नमूना ब
नुसार १७ बाब�वर ��स� करावयाची �ामपंचायत तळेगाव ची मा�हती

खालील�माणे आहे.

कलम २ (ह) नमुना (अ)

मा�हती अ�धकार अ�ध�नयम २००५ अ�वये लोक�ा�धकार यांची याद�

अ.
�.

लोक�ा�धकारी
सं�ा

सं�ा �मुखाचे नाव �ठकाण / प�ा

१
�ामपंचायत
तळेगाव, ता.

मुरबाड, �ज. ठाणे.

सरपंच
�ामपंचायत तळेगाव �ामपंचायत

तळेगाव, ता.
मुरबाड, �ज. ठाण.े

�पन कोड
४२१४०१

२ �ामपंचायत अ�धकारी
�ामपंचायत तळेगाव



�ामपंचायत तळेगाव, ता. मुरबाड, �ज. ठाणे.

�ामपंचायत सभासदाचे नाव

अ.
�.

सभासदाचे नाव
पद �वग�

वाड�
�मांक

�मण�वनी
�मांक

१.
�ी. राजेश गजानन

�श�गवा
सरपंच

अनुसू�चत
जमाती

३ ९५७९४४२८९७

२.
�ी. स�चन चं�कांत

देशमुख उपसरपंच
सव�साधार
ण

२ ९४२१७९८४५२

३.
�ी.श�� �वलास

देशमुख सद�य
सव�साधार
ण

१ ९४०५२८९३९२

४.
सौ.स�वता श�शकांत

�हलम सद�या

अनुसू�चत
जमाती
(��ी
राखीव)

१ ७०२०९६८५६४

५. �ी. वसंत रामू �हलम सद�य
अनुसू�चत
जमाती

१

६.
सौ. संगीता र�व��

देशमुख सद�या
सव�साधार
ण (��ी
राखीव))

२ ९४०३००९५४४

७.
सौ. �जजा राजे�

वाख सद�या

अनुसू�चत
जमाती
(��ी
राखीव

२ ८१०४७०९८३९

८. �ी. राजेश दामू हंबीर सद�य
अनुसू�चत
जमाती

३ ७७२२०२५५६२



९.
सौ. रंजना �व�ल

ठाकरे सद�या
सव�साधार
ण (��ी
राखीव)

३ ८५९११६९६६९

११

सौ. यमुना संतोष
पाद�र सद�या

अनुसू�चत
जमाती
(��ी
राखीव

3
९०२२४८२५७३

१२.
�ी.बाळाराम

सखाराम गायकर स�चव
�ामपंचायत अ�धकारी
९०२९१९४००४

�ामपंचायत तळेगाव, ता. मुरबाड, �ज. ठाणे.

�ामपंचायत कम�चारी मा�हती

अ. �. कम�चा�यांचे नाव पद
१ सौ. रमेश वसंत �श�गवा पाणी पुरवठा कम�चारी
२ �ी. राजू द�ा�य ठाकरे क� � चालक
३ �ी. राजे� शंकर वाख �ाम रोजगार सेवक
४ �ी. वैभव मंगेश �श�गवा �शपाई



�ामपंचायत तळेगाव, ता. मुरबाड, �ज. ठाणे.
कलम ४ (१) (ब) १

�ामपंचायत तळेगाव या सं�ेतील कामांचा व कत��ाचा तपशील

अ.
�.

तपशील मा�हती

१. काया�लयाचे नाव �ामपंचायत तळेगाव, ता. मुरबाड, �ज. ठाणे
२. प�ा तळेगाव, ता. मुरबाड, �ज. ठाणे �पन कोड ४२१४०१
३. काया�लय �मुख �ामपंचायत अ�धकारी, �ामपंचायत तळेगाव
४. काया�लयीन �र�वनी

�मांक व
काया�लयाची वेळ

�मण�वनी �मांक : ९०२९१९४००४
वेळ : सकाळ� ९.४५ ते �पारी १.३० वा.

�पारी २.०० ते ६.१५ वा.
५. सा�ता�हक सु�� व

�व�श� �वभागासाठ�
ठर�वले�या वेळा

सा�ता�हक सु�� : श�नवार, र�ववार
सव� शासक�य सु�ट्या

६. शासक�य �वभागाचे
नाव

�ामपंचायत

७. कोण�या मं�ालयीन
खा�या�या अ�धन�त

�ज�हा प�रषद ठाणे व पंचायत स�मती मुरबाड



८. काय��े� �ामपंचायत तळेगाव, ता. मुरबाड, �ज. ठाणे
९. �व�श� काय� गावातील नागरीकां�या आरो�य व मुलभूत सोयी-

सु�वधा पुर�वणे
१०. �वभागाचे �येय धोरण गावातील नागरीकांचे आरो�य व मुलभूत सु�वधा

पुर�वणे
११. धोरण �व� संुदर �ामपंचायत
१२. सव� संब�धत

कम�चारी
सव� �वभागाचे �वभाग�मुख

१३. काय� शासनाकडील �ा�त झाले�या �नधीचा �व�नयोग
करणे. �ामपंचायत �नधीचा गावाम�ये सु�वधांक�रता
वापर करणे. मालम�ा व इतर करांची र�कम जमा

करणे.
१४. कामाचे �व�तृत

�व�प
१५. मालम�ेचा तपशील मा�हती
१६. उपल� सेवा पाणी, साव�ज�नकआरो�य, �दवाब�ी, र�ते, गटारे
१७. सं�ेचा संरचना

त�ा
खालील खालील याद� �माणे

�ामपंचायत तळेगाव, ता. मुरबाड, �ज. ठाणे.
कलम ४ (१) (ब) (एक)

नमूना अ

�ामपंचायत अ�धकारी यां�या अ�धकारांचा तपशील

अ.
�.

पदनाम आ�थ�क अ�धकार �शासक�य
अ�धकार

कोण�या कायदा /
�नयम / शासक�य

�नण�य
प�रप�कानुसार

अ�भ�ा
य

१. �ामपंचा १. �वकास कामांची शासन �तरा मंुबई �ामपंचायत



यत
अ�धकारी

मा�हती देणे
२. कायदा व
�नयमानुसार
कौ��सलला
माग�दश�न करणे
३. �मळकत�ना कर
आकारणी करणे.
४. कम�चा�याना
कलम ६१ अ�वये
कम�चारी �नयं�ण
५.�ज.प.व
प.स.हवेली
धोरणा�मक
�नण�यासाठ�
�शफारस करणे.
६. धोरणा�मक
�नण�याची
�ामपंचायत म�ये
मा�हती सांगणे.
७. शासन �नण�याची
अंमलबजावणी
करणे.
८. �ामपंचायत
अ�ध�नयम १९६१
कलम अ�ये
काय�वाही करणे

व�न येणारे
आदेशाचे
पालन करणे
व महारा�
�ामपंचायत
अ�ध�नयम
१९५८
अ�वये
कामकाज
करणे.

अ�ध�नयमानुसार व
शासन

प�रप�कानुसार

�ामपंचायत तळेगाव, ता. मुरबाड, �ज. ठाणे.
कलम ४ (१) (ब) (एक)

नमूना अ



�ामपंचायत अ�धकारी यां�या अ�धकारांचा तपशील

अ.
�.

पदनाम आ�थ�क
अ�धकार

�शासक�य अ�धकार कोण�या कायदा /
�नयम / शासक�य

�नण�य
प�रप�कानुसार

अ�भ�ा
य

१. �ामपंचा
यत

अ�धकारी

�ी.
बाळाराम
सखाराम
गायकर

पोट�कद� खत�वणे,
कम�चारी सेवा पु�तक
अ�यावत ठेवणे,
मा�सक वेतन, कपाती
करणे.

मालम�ांची कर
आकारणी करणे.
मालम�ा फेरफार
आकारणी करणे,
वसुली
कम�चा�यामाफ� त
मालम�ा करांची �बले
पाठ�वणे व इतर
करांची वसुली करणे,
पाणीप�� �बले
पाठ�वणे व वसुली
करणे. �वभागाशी
संबं�धत प��वहार
पाहणे..

मंुबई �ामपंचायत
अ�ध�नयमानुसार व

शासन
प�रप�कानुसार

मंुबई �ामपंचायत
अ�ध�नयम १९५८

नुसार



�ामपंचायत तळेगाव, ता. मुरबाड, �ज. ठाणे.

सव�साधारण रचना

�ामसभा

म�हला सभा

�वशेष सभा

मा�सक सभा

सव�साधारण सभा

उपस�म�यां�या सभा

वॉड� सभा

वं�चत घटकांची सभा

बाल सभा



�ामपंचायत तळेगाव, ता. मुरबाड, �ज. ठाणे.

�ामपंचायत मासले म�ये �नण�य ���येतील पय�वे�ण व जबाबदारीचे उ�रदा�य�व
�न��त क�न काय�प�दतीचे �काशन

�वभागाचे नाव : �ामीण �वकास �वभाग

�वभाग �मुख :- �ज�हा प�रषद व पंचायत स�मती

�वभागामाफ� त दे�यात येणारे परवाने व दाखले

१) ज�म �माणप�

२) मृ�यू �माणप�

३) �ववाह �माणप�

४) दा�र�य् रेषेखालील दाखला

५) असेसम�ट उतारा

६) थकबाक� नस�याचा दाखला

७) �नराधार दाखला

१) गावठाण जागेत बांधकाम परवानगी : �ामपंचायतीला व नकाशे मंजूर नगररचना
�वभाग

२) अकृ�षक बापर नाहरकत दाखला : बांधकाम परवानगी घेणेपुव� �या भुखंडात
बांधकाम करावयाचे आहे असा ��येक भुखंड �बनशेती असणे आव�यक आहे.
�बनशेती र�हवास वापर, वा�ण�य वापर (एक�) अशा प�दतीने मा. �ज�हा�धकारी,
ठाणे यांचे काया�लयामाफ� त �दली जाते. �यांचे काया�लयाकडे �बनशेतीसाठ� अज� सादर
करतांना

३) �वसाय नाहरकत दाखला : �ामपंचायतीतील ह��तील कोण�याही �ठकाणी
कोण�याही �कारचा �वसाय सु� करावयाचा झालेस �यासाठ� �ामपंचायत मधुन



अज� घेणे आव�यक आहे. अजा�त नमुद केले �माणे अज� भ�न देणे �वतःची �मळकत
धारक असेल तर �मळकत नंबर टाकणे. व भाडेकराराने असेल तर भाडेकरार अजा�
बरोबर देणे.

अ.
�.

कामाचे �व�प अजा�सोबत जोडावयाची
कागदप�े

आकारणेत येणा
फ�

१. इमारत बांधकाम
परवानगी

१) �व�हत नमु�यातील अज�-
गावठाण ह��मधील
२) �स�टस�ह�कडील �ॉपट�
काडा�चा उतारा �त
३) �स�टस�ह�कडील जागेचा
नकाशा लगतचे �ह��यासह
मुळ �त व छाया�क�त �ती

२. �वसाय नाहरकत
दाखला

१) नमुना नं.८ उतारा
२) घरप�� पावती झेरॉ�स �त
३) जागा मालकाचे र�ज�टर /
नोटराई� समंतीप�



�ामपंचायत तळेगाव, ता. मुरबाड, �ज. ठाणे.

�वभागाचे नांव :- पाणीपुरवठा �वभाग
�वभाग�मुख: �ाम�वकास अ�धकारी, �ामपंचायत मासले

पाणीपुरवठा �वभागामाफ� त कर�यात येणारी कामे :१) न�वन नळ कने�न देणे २)
नळ कने�न पाईपलाईन ���ती करणे ३) न�वन पाईप लाईन जोडणी करणे.

१) न�वन नळ कने�न देणे : �व�हत नमु�यातील अज� व सोबतची कागदप�े सादर
के�यावर पाणीपुरवठा कम�चारी माफ� त अहवाल घेऊन नळ कने�न �डपॉ�झट भ�न
घेणे व नंतर �नयमा�माणे कने�न देणे.

२) नळकने�न व पाईपलाईनची ���ती करणे : �ामपंचायत ह��तील पाईपलाईन
���तीसाठ� सरपंच व �ामपंचायत अ�धकारी यांची परवानगी घेऊन �ळ पाहणी
क�न पाणीपुरवठा कम�चारी माफ� त ���ती क�न घेणे.

३) न�वन पाईप (मु�य) लाईन जोडणी करणे : �ामपंचायत ह��तील नागरीका�ंया
सोईसाठ� स�ह� क�न आव�यक तेथे न�वन मु�य पाईपलाईन बस�वणेसाठ� मा�सक
सभेम�ये ठराव करणे. याबाबत नागरीक व स�माननीय सद�य यांचे मागणी नुसारही
आव�यक तेथे नवीन पाईपलाईन बस�वणेसाठ� ठराव घेणे. �यांचे अंदाजप�क
�मळणेसाठ� पंचायत स�मती, �ज�हा प�रषद कडे मागणी करणे, ई-�न�वदा करणे व
�यानंतर काम करणे.

अ.
�.

कामाचे �व�प अजा�सोबत जोडावयाची
कागदप�े

सादर
करणेसा
ठ�

�ठकाण

संपक�
अ�धकारी

१. न�वन नळ
कने�न

१) �व�हत नमु�यातील अज�
२) पुव�चे नळ कने�नची सं�या

मा�सक
सभा

�ाम
पंचायत



३) घरप�� भर�याचे पावतीची �त मंजूरी
नंतर

अ�धकारी

२. नळ कने�न
बंद करणे

१) �व�हत नमु�यातील अज�
२) सदर�या नळकने�नवर कराची
येणेबाक� नसलेचा पुरावा.
३) पाणीप�� भरलेले पावतीची �त

मा�सक
सभा
मंजूरी
नंतर

�ाम
पंचायत
अ�धकारी

३. नळ कने�न
���ती

१) सदर���चा ���तीचा अज� मा�सक
सभा
मंजूरी
नंतर

�ाम
पंचायत
अ�धकारी

४. नळ
कने�नची
आकारणी
घरगुती

१) नळ कने�न घेणेसाठ� अज� अज�
घेणे

�ाम
पंचायत
अ�धकारी

�ामपंचायत तळेगाव, ता. मुरबाड, �ज. ठाणे.

�वभागाचे नाव: अ�भलेख �वभाग

�वभाग�मुख : �ाम�वकास अ�धकारी तळेगाव, ता. मुरबाड , �ज. ठाणे.

�वभागामाफ� त दे�यात येणारे दाखले/�माणप�े

१) ज�म व मृ�यु न�दणी �माणप�, २) �ववाह न�दणी �माणप�,

३)�ामपंचायत येणे बाक� नस�याचे �माणप�, ४) नमूना ८ (कर
आकारणी ) उतारा,

५) �नराधार अस�याचे �माणप�, ६) दा�र�य रेषेखाली अस�याचे
�माणप�,

७) कागप�ा�या नकला

वरील सव� �कारचे दाखले/ �माणप�े हे �ामपंचयातीकडे �व�हत नमु�यात अज�



के�यानंतर ७ �दवसाचे आत पुर�व�यात येतात.

१) ज�म व मृ�यु न�दणी �माणप� :

शासनाचे ज�म-मृ�यु न�दणी �नयमा�माणे ��णालयात ज�म �क�वा मृ�यू झा�यानंतर
२१ �दवसांचे आत संब�धत ��णालयाचे �मुख यांनी सदार�या न�द� या �ामपंचायत
काया�लयाकडे �व�हत नमु�यात व �मा�णत क�न पाठ�वणे आव�यकआहे.

ज�म �क�वा मृ�यू रहाते घरी झा�यास २१ �दवसांचे आत कुटंुबाचे �मुखाने �ामपंचायत
काया�लयात घटनेची न�द करणे/पाठ�वणे आव�यक आहे. अशी न�द �व�हत मुदतीत न
के�यास मा. काय�कारी दंडा�धकारी तथा तहसीलदार दजा�चे अ�धकारी यांचा आदेश
आणणे आव�यक असून �यासोबत �वलंब शु�क भ�न न�द क�न घेणे. सदर�या न�द�
या https://dc.crsorgi.gov.in/crs/ या शासना�या अ�धकृत संकेत�ळाकवर
ऑनलाइन प�तीने के�या जातात व �माणप�े देखील ऑनलाइन काढले जातात.
ऑनलाइन काढ�यात आलेले �माणप�े हे �व�हत शु�क आका�न शु�क पावती
दे�यात येते व दाखले/�माणप�े हे घरपोहोच �क�वा ऑनलाइन देखील दे�यात येतात.

२) �ववाह न�दणी �माणप� :

शासनाचे �ववाह न�दणी �नयमा�माणे �ववाह झा�यानंतर �व�हत मुदतीत व �व�हत
नमु�यात अजा� (�ापण) सोबत आव�यक कागदप�े घे�यात येतात. अशी न�द �व�हत
मुदतीत न के�यास �वलंब शु�क आका�न �ववाह न�द घेतली जाते.

�ववाह न�दणी शु�क व �वलंब आकार पुढ�ल �माणे घे�यात येते.

�ववाह न�द�साठ� लागणारे शु�क

अ.
�. बाब व कालावधी शु�क / फ� (�.) एकूण

शु�क/फ�
१ �ववाह झा�यापासून ९० अज�(�ापण) फ� - �. �. ८५/-



�दवसा�या आत कागदप�े �ववाह
न�द�साठ� सादर के�यास

१५/-
न�दणी शु�क - �. ५०/-
�माणप� शु�क - �. २०/

-

२
�ववाह झा�यापासून ९० �दवस ते
१ वष� पूण� होईपय�त कागदप�े
�ववाह न�द�साठ� सादर के�यास

अज� फ� - �. १५/-

�. १३५/-न�दणी शु�क - �. १००/-
�माणप� शु�क - �. २०/

-

३
�ववाह झा�यापासून १ वषा��न
अ�धक कालावधी नंतर कागदप�े
�ववाह न�द�साठ� सादर के�यास

अज� फ� - �. १५/-

�. २३५/-न�दणी शु�क - �. २००/-
�माणप� शु�क - �. २०/

-

�ववाह न�दणी झा�यानंतर �व�हत मुदतीत �व�हत शु�क आका�न रीतसर पावती
�दली जाते व �माणप� घरपोहोच देखील दे�यात येतात,

३)�ामपंचायत येणे बाक� नस�याचे �माणप�:

करदा�याने �ामपंचायत ची सव��करचे कर भरणा �ामपंचयातीस जमा के�यावर
�याला रीतसर पाव�या एनयात येतात व �याचा �व�हत नमु�यात �ामपंचायत येणे बाक�
नस�याचे �माणप� �मळ�याबाबतचा अज� �ामपंचयाती कडे सादर के�यास �यांना
‘�ामपंचायत येणे बाक� नस�याचे �माणप�’ �माणप� शु�क आका�न �व�हत
मुदतीत घरपोहच दे�यात येतात.

४) नमूना ८ (कर आकारणी ) उतारा:

शासनाचे �नयमा�माणे मालम�ा धारकाणे नमूना ८ �या उतारा �मळ�यासाठ� �व�हत
नमु�यात अज� के�यास �याला �ामपंचायतीचे सव� �कारचे कर व थकबाक� (येणे
र�कमा) वसूल क�न घेत�या जातात. �व�हत शु�क आका�न �व�हत मुदतीत सदरचे
उतारे घरपोहच दे�यात येतात.



५) �नराधार अस�याचे �माणप�:

शासनाचे �नयमा�माणे �नराधार ���ने �नराधार अस�याचे �माणप� �मळ�यासाठ�
�व�हत नमु�यात अज� के�यास �याला �ामपंचायतीचे सव� �कारचे कर व थकबाक�
(येणे र�कमा) वसूल क�न घेत�या जातात. सदरचे �माणप� हे �नशु�क व �व�हत
मुदतीत घरपोहच दे�यात येतात.

६) दा�र�य रेषेखाली अस�याचे �माणप�:

शासनाचे �नयमा�माणे ‘दा�र�य रेषेखाली अस�याचे �माणप�’ �मळ�यासाठ� �व�हत
नमु�यात अज� के�यास शासनाची दा�र�य् रेषेखालील कुटंुबा�या याद� तपासून �यात
कुटंुबाचा समावेश अस�यास �यांना �ामपंचायतीचे सव� �कारचे कर व थकबाक� (येणे
र�कमा) वसूल क�न घेत�या जातात. सदरचे �माणप� हे �नशु�क व �व�हत मुदतीत
घरपोहच दे�यात येतात.

७) कागप�ा�या नकला:

शासनाचे �नयमा�माणे एखा�ा ���ने �ाम पंचायत काया�लयात उपल� असले�या
कागद प�ा�या नकल �मळ�यासाठ� �व�हत नमु�यात अज� सादर के�यास �नयमानुसार
शु�क आका�न �व�हत मुदतीत कागद प�ा�या नकला या दे�यात येतात.

�ामपंचायत तळेगाव, ता. मुरबाड, �ज. ठाणे.

�वभागाचे नांव : वसुली �वभाग

�वभाग�मुख : �ाम�वकास अ�धकारी तळेगाव, ता. मुरबाड , �ज. ठाणे.



�वभागामाफ� त दे�यात येणारे दाखले व काय�वाही:

१) सद�नका व�ापारी गाळा धारकांची खरेद� खता�वये नांवा दाखल करणे.

सद�नका व �ापाई गाळा धारकांची खरेद�खता�वये नांबे दाखल करणे खरेद�
खतांची स�य�त या काया�लयातील �व�हत नमु�यातील अजा��वये खरेद�खत नाव
�ामपंचायत �मळकत उता�यावर दाखल केले जाते. खरेद�खता म�ये �मळकतीचा नंबर
व स�ह� नंबर �याच�माणे गाळा नंबर आव�यक आहे. याबाबी नस�यास १००/- �टॅ�
पेपरवर �मळकतीचा �लॉक अथवा गाळा नंबर याचा उ�लेख क�न मा. ��यम �नबंधक
काया�लयाने केलेले चुक ���ती खत सादर करणे आव�यकआहे.

२) �ामपंचायत मासले ह��तील �मळकतीची नांवे ���ती करणे वारसाने. मृ�युप�ाने,
ब�ीसप�ाने, र�ज�टर वाटपप�ाने)

�ामपंचायत मासले ह��तील �मळकतीची नावे ���त करणे (वारसाने
मृ�युप�ाने, ब�ीसप�ाने, र�ज�टर बाटप प�ाने): �ामपंचायत ह��तील �मळकतीची
नांवे ���ती कर�यासाठ� �या �काराने ह�तातरण करावयाचे आहे �याची स�य�नत
�व�हत नमु�यीतल अजा�सोबत जोडावयाची कागदप�े या अ�वये नाव ���ती केली
जाते.

३) �ामपंचायत ह��तील ��तवष� न�ाने बांध�यात येणा-या व पुव��या इमारतीत
�करकोळ अथवा पूण�पणे बदल कर�यात आले�या इमारतीची पाहणी क�न कर
आकारणी करणे

�ामपंचायत मासले ह��तील �तीवष� न�ाने बांध�यात येणा�या व पुव��या
इमारतीत �करकोळ अथवा पूण�पणे बदल कर�यात आले�या इमारत�ची पाहणी क�न
आकारणी �ामपंचायत ह��तील नवीन बांध�यात आले�या व ���ती केले�या
इमारतीची वसुली �ल�पक माफ� त वाड��माणे ��य� पाहणी क�न �ामपंचायत
अ�ध�नयम १९५८ कलम ५३ अ�वये व शासनाचे कर आकारणी अ�धसूचना २०२५
नुसार सदर इमारतीची कर आकारणी केली जाते.



४) इमारतीवरचा सव� �कारचा कर गोळा करणे

�ामपंचायत ह��तील �मळकतीवरचे घरप��, आरो�यकर, वीजकर, पाणीप�� या
�कारचे कर या �वभागामाफ� त वसुल केले जातात. घरप�� आकारणी दर हे
�ामसभेम�ये मंजुर क�न मा�सक सभेम�ये �याची मंजुरी घेऊन घरप�� दर वाढ�वले
जातात.

बांधकामाचा �कार व �वभाग �वचारात घेऊन �ामपंचायत �ामसभेम�ये महारा�
शासन अ�भ�नयन १९५८ �या कलमा�वये कर आकारणीत बदल दर चार वषा�ने केली
जाते. ते करत असताना �थम �ामसभेम�ये शासना�या २०१५ �या अ�धसूचनेनुसार
कर आकारणीची याद� सादर क�न ती मंजूर क�न घेतली जाते �यानुसार कराम�ये
बदल केला जातो. व �यानंतर मा�सक सभेम�ये मंजूर क�न �या �माणे कराचे दर
वाढ�वले जातात. स�या रे�डरकनर�या दरा�माणे महारा� शासन �ाम�वकास व
जलसंधारण �वभाग �द.२१ नो�ह�बर २०१५ �या सुधा�रत अ�धसुचने�माणे दर वाढ
केली असे.

भोगव�ाखाली नसले�या मालम�ा बाबतीत अंशतः माफ�ः

महारा� शासन अ�ध�नयम १९५८ चे कलम १२९ अ�वये भोगव�ाखाली
नसले�या �हणजे बंद असले�या मालम�ा बाबतीत जे�हा कोणतीही मालम�ा वष�भर
�या कालावधीसाठ� बंद असेल �या सव� कालावधीत �रकामी असेल अशा आशयाची
नोट�स दे�यात आली असेल तर याबाबत तपासणी केली जाते व सदर अजा�ला वरील
कलमा�वये मा�सक सभेम�ये मंजुरीने घरप�� करात माफ� �दला जातो.

�ामपंचायत माफ� त मालम�ा कर, आरो�य कर, �दवाब�ी कर, इमारत भाडे,
मोबाईल टॉवर कर हे कर वसुल क�न �ाम�नधी�या फंडा�या बँक खा�याम�ये जमा
केले जातात.



वसूली

अ
क
◌्र

कामाचे �व�प अजा�सोबत जोडावयाची
कागदप�े

सादर
करणेती
वेळ व
�ठकाण

मजुरी
ची
मुदत

संपक�
अ�धका
री

१ सद�नका व
घराचे नाव
���ती करणे

१) �व�हत नमु�यातील अज�
२. सद�नका व गा�याची खरद�
खताची सा�ां�कत �त खरेद�
खत अगोदर सद�नका व
गा�याचे करारप� झाले असेल
तर �याची सा�ां�कत �त)
३. जागेचा ७/१२
४. �स�टस काया�लयाक�डल
�ापट� काडा�चा उतारा
५. �स�टस काया�लयाकडील
जागेचा उतारा
६. चालु वषा�ची घरप��
भर�याची पावती

काया�लयीन
वेळेत, �ाम
पंचायत
काया�लयात

मा�स
क
सभा
मंजुरी
नंतर

�ाम
पंचायत
अ�धका
री

२ र�ज�टर
खरेद� खताने
जुने घर
अस�यास
तसेच वारसाने
मृ�युप�ाने
ब��स प�ाने
र�ज�टर वाटप
प�ाने
ह�कसोड
र�ज�टर प�ाने
ह�तांतरण नाव

१) �ब�हत नमु�याचीलअज�
२) जागेचा ७/१२
३) �स�टस��ह काया�लयाकडील
�ॉपट� काडा�चा उतारा
४) �स�टस��हे काया�लयाकडील
जागेचा उतारा
५) तलाठ� काया�लयाकडील
जागेचा उतारा
६) र�ज�टर मृ�युप�, र�ज�टर
ब��सप� र�ज�टर ह�कप�
र�ज�टर वाटपप� यांची
सा�ां�कत �त

काया�लयीन
वेळेत, �ाम
पंचायत
काया�लयात

मा�स
क
सभा
मंजूरी
नंतर



���ती करणे. ७) चालू वषा�ची घरप��
भर�याची पावती

�टप : १) अनु�मांक २ साठ� सादर करावयाचे कागदप� यामधील �मांक ६ जुने घर
खरेद� खताने नांव ���ती व वारसाने नांव ���ती यासाठ�आव�यक नाहीत.

२) र�ज�टर खरेद� खताची न�द अज�दाराने अज� �दलेनंतर मा�सक �म�ट�गम�ये घेवून
�यानंतर केले जाते.

�ामपंचायत तळेगाव, ता. मुरबाड, �ज. ठाणे.

४(१) (ब) (चार)

नमुना (अ)

�ामपंचायत तळेगाव ह��तील होणा�या कामांचे �कट�करण

अ.
�

त�ार �वभागाचे नाव त�ार उप �कार �नवारण कर�याची
मुदत

१ ज�म/मृ�यु
�वभागाबाचत

नांवा�या ���तीबाबत

२ ज�म/मृ�यु
�वभागाबाचत

इतर

३ ज�म/मृ�यु
�वभागाबाचत

�माणप� दे�यास �दरंगाई
के�याबाबत

४ ज�म/मृ�यु
�वभागाबाचत

न�दणी कर�यास उशीर
के�याबाबत

अ.
�

त�ार
�वभागाचे नाव

त�ार उप �कार �नवारण कर�याची
मुदत

१ बांधकाम
परवानगीबाब

आव�यक ���ती करणेक�रता
परवानगी दे�याबाबत.

मा. �वभा�गय
आयु� यांनी सन-



त २००९ पासुन
बांधकाम
परवानगीचे
अ�धकार काढून
घेतले आहेत.

२ बांधकाम
परवानगीबाब
त

ता�पुरती शेड उभार�यास मंजुरी
दे�याबाबत

३ बांधकाम
परवानगीबाब
त

बेकायदेशीर इमारती�या ���तीकरीता

४ बांधकाम
परवानगीबाब
त

इमारत वापर �माणप� दे�यास उ�शर
होत असलेबाबत.

५ अ�त�मणाबा
बत

बेकायदेशीर बांधकामबाबत

६ अ�त�मणाबा
बत

खाजगी सामान र��यावर
ठेव�याबाबत र�ते/पादचारी माग�
यावर अ�त�मणाबाबत

७ अ�त�मणाबा
बत

इतर

८ घाण पा�याचा
�नचराबाबत

र��याबाजंूची गटारे साफ कर�याबाबत

९ घाण पा�याचा
�नचराबाबत

र��याक�डल गटाव�रल झाकणाबाबत.

१० घाण पा�याचा
�नचराबाबत

इतर

अ.
�

त�ार�वभागाचे
नाव

नागरी सु�वधा क� �ाम�ये सु�वधा
�व�ीत न �द�याबाबत

�नवारण
कर�याची
मुदत

१ सामा�य त�ार �माणप� /NOC दे�यात �दरंगाई
के�याबाबत केले�या

२ सामा�य त�ार केले�या त�ारीवर �व�हत काय�वाही न
के�याबाबत

३ सामा�य त�ार केले�या त�ारीवर �व�हत काय�वाही न
के�याबाबत



अ.
�

त�ार�वभागाचे
नाव

�माणप� �दान कर�यात �दरंगाई होत
अस�याबाबत

�नवारण
कर�याची
मुदत

१ घरप��बाबत �माणप� �दान कर�यात �दरंगाई होत
अस�याबाबत

२ घरप��बाबत परतावा दे�यास �दरंगाई के�याबाबत
३ घरप��बाबत बेकायदेशीर मालम�ेचे ह�तांतरण

के�याबाबत
४ घरप��बाबत �बलासंबं�ध�या �ववादाबाबत
५ घरप��बाबत मालम�ा कर आकारणी न के�याबाबत
६ घरप��बाबत नाव व प�याम�ये सुधारणा कर�याबाबत
७ घरप��बाबत मालम�ा आकारणी चुक�ची

झा�याबाबत.
८ घरप��बाबत इतर

�ामपंचायत तळेगाव, ता. मुरबाड, �ज. ठाणे.

कलम ४(१) (ब) (पाच)

नमुना (अ)

�ामपंचायत तळेगाव ह��तील होणा�या कामांचे �कट�करण

१) मंुबई �ामपंचायत अ�ध�नयम १९५८ चे कलमानुसार



२) �ज�हा प�रषद व पंचायत स�मती अ�ध�नयम १९६१ चे कलमानुसार

३) रा�य सरकार व क� �सरकार यांचे �नयम आदेशानुसार प�रप�के, �नयम,
अ�ध�नयमा नुसार व आदेशानुसार

�ामपंचायत तळेगाव, ता. मुरबाड, �ज. ठाणे.
कलम ४(१) (ब) (सहा)

नमुना (अ)

�ामपंचायत तील उपल� असले�या द�तऐवजाची याद�

काया�लयाकडे असले�या �क�वा �या�या �नयं�णाखाली असले�या द�तावां�या
�वगा�चे �ववरण �ामपंचायत काय�या�लयातील द�तऐवजां�या �वगा�चे �व�ाण तथा�प
�ज�हा प�रषद व पंचायत म�मती व रा�य सरकार �व�हत कॉरल �या�माणे नादाचे



आयोजन केले आहेत �याचे नुसार �व�हत केली आहे.

१) अ वग� अ�भलेखे-कायम जतन क�न ठेरावयाचे

२) ब वग� अ�भलेखे ३० तीस वषा��या कालावधीपय�त जतन क�न ठेवावयाचे

३) क वग� अ�भलेखे १० दहा वषा��या कालावधीपय�त जतन क�न ठेवावयाचे

४) ड वग� अ�भलेखे -५ पाच वषा��या कालावधीपय�त नातन क�न ठेशवयाचे (सोबत
�ामपंचायत अ�भलेखाचे वग�करण जोडत अहे.)

१) जी �शासक�य �व�पाची आहेत. �याबाबत रा�य शाराला मधील �च�लत प�दती
�मागे �या �या कालावधीसाठ� अ�भलेखे जतन करावेत.

२) अज� व त�ारी अनं म�ये स�म �ा�धका�याचा �गनादेश नाही अशा नस�या नाट
कर�यात या�ात. �या आदेशातील �त व मुळ अन� कायम �व�पी अ�भलेखे �हणनू
जतन क�न ठेपाली.

३) �या �करणाम�ये शा�ती लाव�यात आलेली आहे. अशी �करणे क वग� �हणजे
पाच वषा�साठ� जतन करावीत.

४) अ�भलेख �क�वा कागदप�े यांचा �वषय �नकालात काढ�यात येईपय�त �क�या ती
कागदप�े �क�वा ते ड अ�भलेख �या कालावधीसंबधी असतील �या कालावधीसाठ� �या
पंचायती�या �हशोबांची वा�ष�क तपासणी पूण� होइपय�त व अशा अ�भलेखां�या �क�वा
कागदप�ां�या �वषयासंबंधी�या �हशोब तपासणी�या सव� हरकत अं�तम �र�या
�नकालात काढ�यात येइपय�त जतन क�न ठेवावयाचे.

अ वग� अ�भलेख

१. अ�ध�नयम, �नयम आ�ण उप�वधी
२. शासन �नण�य, अ�धसूचना आदेश आ�ण कायम �व�पाची प�रप�के
३. �ज�हा प�रषद, पंचायत स�मती, �ायी स�मती, �ामपंचायत यांनी �दलेले कायम
�व�पाचे आदेश



४. आयु�, �ज�हा�धकारी, �ज�हा प�रषदेचा मु�या काय�कारी अ�धकारी यांनी
काढलेले कायम �व�पाचे
आदेश अ�धसुचना इ.

५. कलम ५९ खालील चौकशी आ�णआदेश यासंबंधाची कागदप�े
६. पंचायतीकडे �व�हत असलेले साव�ज�नक र�ते थांब�वणे �क�वा बंद करणे
�याच�माणे भरपाई यासंबधीचे
कागदप�े

७. कर आ�ण शु�क यां�या दरांची अनुसुची
८. पंचायतीकडे �व�हत असलेले तलाव �कया �व�हरी यांतील पाणी घरगुती
वापरा��त�र� इतर
�योजनासाठ� वापर�याक�रता परवानगी देणे आ�ण अशा परवानाधारकांची याद�

९. क�डवा�ात घातले�या गुरां�या संबंधात आकारावयाची कॉडबाडा फ� इ�याद�ची
अनुसूची
१०. �ज�हा प�रषद, पंचायत स�मती, महानदकरा�सता, नगरपा�लका कटक �ा�धकरण,
अ�धसु�चत �े�,

स�मती इतर पंचायत �क�वा खाजगी �य�� यां�याशी केलेले सं�वदा �क�वा
करारनामे अथवा ��तलेख

(कायम �व�पाचे) अ�भ�नण�य �क�वा �नण�य
११. पंचायतीने ठरवून �दले�या पंचायत कम�चा-या�या श��आ�ण कत��े
१२. पंचायतीचे ठरवून �दले�या रंचायत कम�चा-या�या श��आ�ण कत��े
१३. गावठाण वाढ�वणे आ�ण इमारतीचे �नयमन करणे यासाठ� मा�य केले�या योजना
१४. पंचायती�व�द �कया पंचायतीने केले�या �दवाणी दा�ा�या संबंधाची कागदप�े
(�याय �नण�याची

�कया मुळ अपील �कुमना�याची �त ध�न)
१५. कर �क�वा फ� दे�यापासून कायम�व�पाची सूट दे�यासंबंधातील कागदप�े
१६. बांधकामे �क�वा �वकास योजना पार पाड�यासंबंधी कागदपदे मग अशी बांधकामे
�कवा �वकास

योजना �ाम�नपीतुन �कया रा�य शासना�या �ज�हा प�रषदे�या पंचायत
स�मती�या मदनतीने �कया

लोकां�या सहयोगाने पार पाड�यात येत असोत.
१७. दहन आ�ण दफनभूमी उधडणे �क�वा बंद करणे यां�या संबंधातील कागदप�े
१८ रा�यशासन �ज�हा प�रषद पंचायत स�मती यां�या मालम�ा �क�या बांधकामे
पंचायतीकडे �न�हत
कर�यासंबंधातील अशा मालमतेचे पुनग�हण ध�न कागदप�े

१९ पंचायतोला देणगी�या �पाने �दले�या मालम��वषयीचा प��वहार, कागदप�े



२०. बाजार आ�णआठव�ाचे बाजार�ापन करणे
२१. �ाम�ांचे बांधकाम
२२. जंगम व �ावर मालम�ा यांचे संपादन व �व�� आ�ण तलाबं�धत इतर सव�
आनु�गक बाबी या�या

संबंधीचे द�तऐवजासह कागदप�े २३ �व�हत �कया अ�यवा पंचायती�या
मालम�ेचा अ�धकार

अ�भलेखांचा उ�लेख

२४ पंचायती�या �शास�कयआ�ण इतर इमारतीचे बांधकाम
२५ सरपंचा�या श�� उप-सरपंचास �दान करणे
२६ पंचायत, पंचायत स�मती (अस�यास) आ�ण �ाम�ा या�या सभांचे कामकाज
आ�ण �यात घेतलेले

�नण�य अंतभू�त असलेले काय�वृ� पु�तक
२७ पंचायती�या कम�चा�यांचे वेतन आ�ण भ�े �न�तचत कर�यासंबंधीचे सव�साधारण
धोरण
२८ पदां�या �न�म�ती�वशयी आ�ण पदा�या वेतना�या फेरतपासणी �वषयी कागदप�े
२९ �ामपंचायतीची रचना आ�ण पनघ�टना यासंबंधीचे कागदप�े
३०. सनदा
३१. पकडले�या आ�ण क�डवा�ात घातले�या गुरांची न�दवही
३२. �ललावासाठ�आले�या गुरांची न�दवही
३३. कॉडवा�यात घातले�या गुरां�या संबंधात �मळाले�या सुर�ा ठेवीची न�दवही
३४ अ�बकेय माल �क�वा जंगम मालम�ा यांची न�दवही
३५. आगाऊ र�कम ठेवी यांची न�दवही
३६. (र�ते व जमीन खेरीज) �ावर मालम�ची न�दवही
३७. ज�मनीची न�दवही.
३९. गंुतवणुक�ची न�दवहो
४०. ज�म, मृतज�म, मृ�यु आ�ण �ववाह यां�या न�दव�ा
४१. करांस पा� असले�या इमारती आ�ण ज�मनी यां�या आकारणीची याद� (कर)
सुधारलेले अस�यास

सुधारलेली आकारणी याद�
४२ आकारले�या कराची मागणी न�दवही
४३. इतर कर आ�ण शु�क यां�या बाबतीत तयार केलेली आकारणीची याद� (कर
आ�ण शु�क) सुधारलेले

अस�यास सुधारलेली आकारणीची याद�.
४४ संक�ण� माग�यांची न�दवही.



४५ �मळाले�या व�तु आ�ण �यासाठ� �दले�या रकमा यांती न�दवही
४६ कर �क�वा शु�क बस�व�यासंबंधीचे ��ताव
४७. जागांचे नंबर दे�यासंबंधीची कागदप�े
४८. गावा�या ह���या आत इमारतीची उभारणी �कया पुनरउभारणी यासाठ� परवानगी
देणे आ�ण

त�संबं�धत आशा इतर सव� बाबी.
४९. पंचायती�या आदेशा�व��द उ�तर �ा�धका�याकडे केलेली अ�पले आ�ण
�याव�रल �नण�य.
५०. पंचायतीचे �वसज�न आ�ण पुनर�चना के�यानंतर भ�ा आ�ण दा�कचे यां�या
ह�तांतरण कर�यासंबंधीची

कागदप�े

ब वग� - अ�भलेख

१. पंचायत कम�चा�यां�या बाचतीत नेमणूक, कत�� नेमून देणे, वेतन �न��त करण.े
रजा मंजूर करणे, बढ़ती �नलंबन व बडतफ� करणे.
२. कोणताही �ापार �क�वा �वसाय कर�यस �क�वा कोणतीही �नयु��
अंगीकार�यास पंचायत कम�ता-यांना दे�यात आलेली परवानगी
३. अथ�संक�प �ववरणप�
४. पंचायतीचे सभासद आ�ण कम�चारी यां�या �व��द दाखले केलेले फौजदारी खटले
५. सं�ांना आ�शक साहा�य देणे
६. शासक�य अनुदानासंबंधातील कागदप�े
७. सव�साधारण रोकड वह
८. जमा रकमा/�दले�या रकमा यांची वग�कृत न�दवही
९. पावती पु�तक
१०. गोळा केले�या जकात�ची नोदयही
११. गोळा केले�या (जकातीची) एक��त �कद�
१२. �ज�हा �ाम�वकास �नधीमधुन मंजूर केले�या कांब�ल पंचायतीने �दले�या
हमी�या काया�लय �ती
१३. गुरां�या क�डवा�ाची जमा आ�ण खत� यांची न�दवही
१४. क�डवाडयात घातले�या गुरां�या मालकांकडून घेतलेली ��त�ाप�े
१५. �ंथालय ता�लका �क�वा न�दवही, �थालय जावक न�दवही (ठेव�यात आली



असेल तर)
१६. अ�यागत पु�तक (ठेव�यात ले असेल तर)
१७. जंगम आ�ण �ावर मालम�ेचे संपादन व �व�� �क�वा ह�तांतरण यासंबंधीच�
कागदप�े (तप�शल संबं�धत न�दव�ाम�ये नमुद कर�यात यावा)
१८. मोजमाप न�दवही
१९. मु�ांक �हशेब न�दवही
२०. सं�ह �हशेब न�दवही
२१. बांधकामा�या अंदाजांची न�दवही
२२. कम�चा�यां�या वेतन�बलाची न�दवही
२३. गावा�या ह��बाहेरील कोणतेही बांधकाम पार पाड�यासाठ� मंजुरी
२४. अ�भक�थत अफारातफर, गैरवत�णुक इ. संबंधात कागदप�े
२५. सेवेत �नयु� कर�यासाठ� केलेले अज� (�नयु�� केलेले अस�यास)
२६. भ�व�य �नवा�ह �नधीतून रा�ीय बचत �माणप�के �वकत घे�यास मंजुरी देणे
२७. भ�व�य �नवा�ह �नधी�या वग�णीदारांचे पासबुक
२८. भ�व�य �नवा�ह �नधीची दै�नक वही आ�ण �मा�णत �ववरणप�े
२९. भ�व�य �नवा�ह �नधीची लेखा खाते यही
३०. भ�व�य �नवा�ह �नधी मधील गाऊ रकमांती न�दवही
३१. पंचायतीकडे �व�हत असले�या साव�ज�नक �योजनासाठ� नेमुन �दले�या
साव�ज�नक र�ता ज�मनी यावरील अ�त�मण �क�वा यांचा अना�धकृत वापर
यासंबंधीची कागदप�े
३२. अ�त�मण �र करणे
३३. रा�यशासनाने पुर�कृत केले�या �नधीना अंशदाने
३४. गावाम�ये आरो�य, सुर��तता, �श�ण, सुखसोयी सोय इ�याद�ना �ो�साहन
दे�यासाठ� गायात हाती घेतलेली बांधलईमे �क�वा उपाय योजना व �या�माणे
अनुसु�चत जाती, अनुसु�चत जमाती आ�ण इतर मागासलेले वग� यांची ��ती
सुधार�यासाठ� केले�या उपाययोजना यासंबंधाची कागदप�े
३५. असृ�यता न�यकरणे
३६. कृ�ष उ�पादन वाढ�व�यासाठ� आ�ण सुधार�यासाठ� सहकारी सं�ाना
उ�ेजनासंबंधीची कागदप�े
२७. पाणीपुरवठा आ�ण जल�नःसारण योजनासंबंधीची कागदप�े
३८. पार पाडले�या बांधकामा�या संबंधात (काम) पुण� झा�याचते �माणप�
३९. गुरां�या क�डवा�ा�या र�कां�या �नयु��स मा�यता.
४०. ज�ांचा कालावधी आ�ण �यां�या �े�ां�या ह�� पासाठ� �ज�हा दंडा�धका-याची
मा�यता
४१. �चट�णसा�या पद�ापनेची आणद बदली�या आदेशाची �त



४२. सरपंच उपसरपंच यांना पदाव�न �नलं�बत के�यासंबंधीचे आदेश
४३. �ाथ�मक शाळांवर देखरेख आ�ण �नयं�ण ठेव�यासंबंधीची कागदप�े
४४. रा�य शासन �ज�हा प�रषद यां�याकडून �क�वा कलम ५७-अ अ�वये कजा�भ
घेतलेली र�कम ध�न �ज�हा �ाम�वकास �नधीतून �मळाले�या कजा�संबंधीची
कागदप�े
४५. भारता�या आयु�व�मा महामंडळा�या �ाम�वमा योजनेशी संबं�धत असलेली
कागदप�े
४६. जमीन महसुलीवरील उपकरां�या दरातील वाइझ संबंधीचे ��ताव आ�ण �यावरील
रा�यशासनाचे आदेश
४७. उपकर तहकुब कर�यासाठ� �क�वा �यात सुट �मळ�यासाठ� केलेले अज� आणी
�यावरील रा�यशासनाचे आदेश
४८. �नयमा�ारे �व�हत न केले�या पण शासनाने �कया इतर समु�चत �ाधाकाया�नी
�दले�या आदेशानुसार ठेवणे आव�यक असतील अशा न�दव�ा �कया नमूने
४९. पंचायतीने �दले�या आदेशाची अमंलबजावणी तहकुब कर�यासंबंधीची कागदप�े
५०. शासनाने पुर�कृत केले�या कोण�याही योजनासंबंधातील �क�वा कोण�याही
�योजनासंबंधातील कर�यात आले�या खचा�संबंधाची कागदप�े

क वग� अ�भलेख

१. �वास भ�ा आ�ण महागाई भ�ा यांची मागणीप�े
२. �वासभ�ा आ�ण महागाई भ�ा याबाबतीत मुदतबा� माग�यांना मा�यता
३. सव�साधारण पावती पु�तक
४. कर �क�वा शु�क इचक जेव परत कर�यसाठ� �क�वा �याम�ये सुट �मळ�यासाठई
अज�
५. परवाना अनु�ती इ.साठ� अज�
६. कराऐवजी ठोक अंशदान भर�याब�ल कारखा�या�या भोगवटादारांकडून आलेले
अज� भागवटदार व पंचायत यां�याम�ये कर�यात आलेले करारनामे व रा�यशासनाने
�यास �दलेली संमती यासंबंधी कागदप�े ध�न (करारना�याचे नवीकरण कर�यात
येईपय�त �यानंतर हे तादजप�े �च�लत ठेव�यात यावेत.
७. कर, शु�क �कया नसले�या �क�वा जादा �दले�या इतर रकमा परत जे�यासाठ�



आदेश
८. क�डवाडा र�काचे पावती पु�तक
९. को�वाडा र�कांना �दले�या आगाऊ रकमेची नीरजी
१०. कोडवाडा र�कांनी सादर केलेला अहवाल
११. गुरे आ�ण माल यां�या �ललावासंबंधीची कागदप�े �करणा�या काम�ललावा�या
शनीची �र�ग
१२. आयु�, �ज�हा�धकारी �ज�हाप�रषद, पंचायत पती, �ायी स�मती, पंत इ�याद�
यांनी �दलेले �नरी�ण शहर आ�ण �याचे अनुपालन
१३. व�र� अ�धका-यांनी �दलेला �नरी�ण शाप आ�ण �याचे अनुपालन
१४. हा�ी बटव�ासाठ� चपराशाची यहाँ
१५. रोख भरणा आदेशाचे ��तप�
१६. चलने व इतर गौण कागदप�े
१७. जंगम �कया रथावर मालमते�या भाडे��� संबंधीची कागद भाडेप �ाने नुतनीकरण
होईपय�त �क�या �यानंतर चालु ठेवावयाचे)
१८. �करकोळ रोजाकद�
१९. हजेरीप�क
२०. कज� आ�ण आगाऊ रकमा मंजुर करणे आ�ण बंधप�े करन देगे पासंबंधीची
कागदप�े
२१. कम�चा-यानी सादर केलेली राजीना�याची सुचना
२२. ��तभुती बंधयो, गहाणखते
२३. भ�व�य �नवा�ह �नधीतून आगाऊ र�कम �मळ�यासाठ� अज� आणी �यास मंजुरी
२४. �हशेबतपासणी�या �टप�या आ�ण अनुपालनाचे अहवाल
२५. प�रवर �श�बरे संमेलने यासंबंधी�या बाबी
२६. सरपंच, उपसरपंच सभासद आ�ण कम�चारी वग� यां�या ��श�णासंबंधातील
कागदप�े
२७. बुडीत रकमा �नल��खत कर�यासंबंधीच� कागदप�े
२८. गावातील र��यांची ���ती आ�ण देखभाल
२९. पोक�ध��या संबंधातील कागदप�े
३०. राखण व पाहारा व �यावरील खच� वसूल करणे यासंबंधाची कागदप�े
३१. �ाम�वयंसेवक बळ �यासंबंधी�या बाबी आ�ण तायवरील आहवाल
३२. रासाय�नक खते, शेतीची अवजारे, सुधारीत मी-�वषाणे यां�या वाटपासंबंधीची
कागदप�े
३३. जमीन महसुला�या थकबाको �माणे आ�ण �श�लक वसूल कर�यासंबंधातील
कागदप�े
३४. सद�याचे रजेचे अज�



३५. सद�यां�या अनह�ता �नलंबन �क�वा �याना काढून टाकणे यासंबंधीची कागदप�े.
३६. �र� पदां�या नोट�शीची सुचना
३७. परवाने अनु�ता इ.देणे आ�ण अशा परवाना अनु��ती धारकांची याद�
३८. परवाना, अनु��ती �नलं�बत करणे �कया र� करणे.
३९. प �ट्या�या संबंधातील कागदप�े
४०. कलम ५७(२) (अ) अ�वये �नद��या वाटपासंबंधी प��वहार
४१ . �ज�हा प�रषदे�या वा�ष�क �शासक�य अहवालात समा�व� न केलेले �ववरणप�े
�हशेब आहवाल इ�याद�
४२. सभासदां�या अ�भभारासंबंधातील कागदप�े
४३. जा�हर �ललाबा�ारे �क�वा खानगी करारा�यारे प�ा देणे पंचायतीने बाजार आ�ण
आठव�ाचा बाजार यावलादलेले कोणतेही शु�क गोळा करणे या संबंधातील
कागदप�े
४४. पुन�व��नयोजन आ�ण भागबाटप याची �ववरणप�े
४५. �ब�नयोजन आ�ण भागवाटप यां�या। �ववकण प�ांना पंचायत स�मतीची मा�यता
४६. वा�ष�क �हशेबाचे �ववरणप�
४७. रा�त भावा�या �कानासंबंधातील �हशेब आ�ण इतर बाबी
४८. �ज�हा प�रषद आ�ण पंचायत स�मती यांनी पार पाड�यासाठ� व प�रर�ण
कर�यासाठ� ह�तांत�रत केले�या बांधकामा�या �हशेबासंबंधाची कागदप�े
४९. नोकरीसबंधी�या बाबतीत ��तवेदन
५०. पंचायती�या बांधकामावरील अंदाजी खचा�संबंधाची कागदप�े
५१. आक��मक खचा�ची न�दवही
५२. �ीयी आगाऊ रकमेची न�दवही

क-१ वग� अ�भलेख

१. उपसरपंच आ�ण सद�य यांनाो सादर केलेली राजीना�याची सूचना आ�ण ती
�वीकारणे



२. अ�व�ास आ�ण इतर ��ताव यांची सूचना
३. पंचायत आ�ण �ामसभा यां�या बैठक��या सूचना व त्◌ासोबत काय�सुची
४. �नधा�रीत कराची सूची आ�ण बस�व�याचे ठर�व�यात आलेले कर आ�ण शु�क
यां�या संबंधात आले�या हरकती �क�वा सुचना
५. पा�या�या नळासाठ� अर्
६. पंचायतीकडे �न�हत असले�या गायरानात गुरे चार�यासाठ� परवाना देणे
७. मगाणी�या लेखाची काया�लयीन �त
८. टाच अ�धप�ाची काया�लयीन �त
९. आ�व�ेय माल �क�वा जंगम मालमता खरेद� करणे �क�वा �तचे ह�तातरण करणे
�यास मंजुरी �तचे भाग वाटर, �बले इ. यासंबंधाची कागदप�े
१०. अ�व�ेय मालम�ा �क�वा जंगम मालम�ा यांची �व�� हानी �क�वा �नले�खन
यासंबंधीची कागदप�े
११. सामान, लेखन साम�ी �क�वा नमुने, वत�मानप�े का�लके इ. खरेद�
कर�यासंबंधाची कागद प�े
१२. �वासभतेत आ�ण महागाई भ�े यांची पाव�यासह �बले.
१३. �ज�हाप�रषद महानगरपा�लका/नगरपा�लका/घटक �ा�धकरण अ�धसू�चत �े�
स�मती �क�वा इतर पंचायत� �कया बानगी ��� यां�याबरोबर केले�या ता�पुर�या
�व�पा�या सं�वदा व करारनामे �कया करारना�याचे ��तलेख
१४. कर शु�क इ. वसूल कर�यासाठ� मागणीची नोट�स आ�ण अ�य दमनकारी
आदे�शका
१५. स�म�या आ�ण उप-स�म�या यांची रचना
१६. वक�ला�या नेमुणुता आ�ण �यांना सुचना आ�ण देय रकमा चुक�या करणे
१७. आगाऊ र�कम आ�ण रकमा काढणे याबाबत�या �बलाची काया�लयीन �त
१८. वेतन �बले, �नयत, आक��मक खच� व वेतनरक यांचा गोषवारा
१९. वेतन �च�ट्या आ�ण रजा वेतन �माणप�े
२०. कम�चा�यानी �दलेली ��तभुती बंधप�े
२१. गावातील साव�ज�नक �वगत समारंभ उ�सव �कया करमणुक याव�रल खच�
२२. �ज�हा �क�वा रा�य येथे होणा�या वा�ष�क संमेलनासाठ� अंशदाने
२३. रा��य आ�ण रा�य उ�सवांशी संबं�धत�व�ा
२४. अ�धकारी आ�ण मा�यवर����या भेट�संबंधी�व�ा
२५. अ�भलेख परत �मळ�वणे, पैसा इ. वसुल कर�यासंबंधीची कागदप�े
२६. काय�भार ��तवेदने
२७. चपरा�यांचे गणवेश, �ब�ले इ. यांचा पुरवठा
२८. धनादेश पुरक (चेक बुक) वापरलेले ��तप�
२९. तप�शलवार आकरनक �बले �माणकांसह



३०. �म�आ�ण�ा�नक खते याब�लची माहोती
३९. लोकवग�णी देण�या यासंबंधातील कागदप�
३२. पंचायती�या बैठक�ना अनुप��त असले�या सद�यासंबंधी कागदप�े
३३. भ�व�य �नवा�ह �नधीतून ता�पुर�या आगाऊ र�मा आ�ण अं�तम�र�या काढले�या
रकमा यासंबंधी�या �बलां�या�ती
३४. भ�व�य �नवा�ह �नधीतुन ता�पुर�या आगाऊ रकमा आ�ण अं�तमरी�या काढले�या
रकमा वासंबंधी�या �बलां�या �ती
३५. भ�व�य �नवा�ह �नधीत अंशदान देणा�या���कडून �मळालेली नाम�नद�शने
३६. भ�व�य �नवा�ह �नधीत अंशदान देणा�या ����या डाक काया�लयाला सादर
केले�या याद��या काया�लयीन �ती
३७. नायपंचायत �नवडणुक�शी संबं�धत सव� कागदप�े
३८. पंचायत सद�यां�या करां�या थकबाक�ची यादो
३९. �नवेदने अहवाल इ�याद�संबंधी �क�वा काय�कारी �व�ीय अथवा नेहमी�यी
�व�पा�या इतर बाबी यां�या अ�ायी तपशीलासंबंधी अ�धकारी �क�वा खाजगी ���
यां�याशी केले�या �या प��वहाराचे �योजन सा�य झालेले असा प��वहार, �यात
अ�ेषण प�े �मरणप�े कामकाज मागवु घेणारी प�े जावक संबंधी सुचनाप�े
पोचपाव�या उशीर �वसंगती �क�वा चुका याब�लची���करण यांचा अंतभा�व होतो.
४०. क�डवाडा र�कांचे सादर केलेले भरणा र�तवेदन
४१. कम�चा�याची सेवा पु�तके कम�चा-यीनी सेवेत अस�याचे बंद झा�यानंतर पाच
वष�पय�त जतन कर�यात यावीत)
४२. कर आकार�या�या याद�ची फेरतपासणी कर�यासंबधीची कागजप�े सुचना �क�वा
रकती यांसहां सुचना आ�ण हरकतो यासंबंधी अं�तम �नण� घेत�यानंतर मुदत
मोज�यात यावी)



ड वग� - अ�भलेख

१. पंचायतीकडे �न�हत असलेले साव�ज�नक र�ते �क�वा जागा यावर ता�पुरती उबारणी
करणे �क�वा उपांग उभारणे �क�वा �याचा ता�पुरता भोगवटा करणे यासाठ� परवानगी
देणे.
२. येणे रकमा वसुल कर�याससंबंधी कागदप�े
३. �ा�नक वृ�प�ात जा�हरात देणे
४. �वासभ�यासाठ� अंतरासंबंधी केलेली चौकशी
५. अ�भलेखां�या �ती �क�वा �याचा शोध आ�ण �या�याशी संबं�धत असलेली इतर सव�
साहा�यभूत कागदप� यासाठ� अज�
६. नो�टसा सम�स इ�याद� बजावणे
७. सव� �कार�या रजा मंजुर करणे
८. रजेसाठ� अज�
९. म�नऑड�र�या पाव�या (�हशेब तपासणी व कोण�याही हरकतीचा �नण�य कर�यात
आ�यावर)
१०. चौकशीनंतर फेटाळलेले कजांसाठ�चे अज�
११. पाच�ल�खत चलनां�ा काय�लयीन �ती
१२. अ�ेषण, �ाप आ�ण �बले धनादेश इ�याद�ची पोच
१३. �ज�हा प�रषे�या वा�ष�क �शासन अहवालात समा�व� कर�यात आलेली �ववरणे,
�ववरणप�े �हशेब ��तवेदन इ�याद�



�ामपंचायत तळेगाव, ता. मुरबाड, �ज. ठाणे.
कलम ४(१) (ब) (सात)

तळेगाव �ामपंचायत ह��तील प�रणामकारक कामासाठ� जनसामा�यांशी
स�लामसलत कर�याची�व�ा

अ.� स�लामसलीचा
�वषय

काय��मालीचे
�व�तृत वण�न

कोण�या
अ�ध�नयम/�नयम/प�रप�ा�रो

१ �ामसभा कलम ७ अ�वये

२ म�हला सभा कलम ७ अ�वये

३ मा�सक सभा कलम ३६ अ�वये

४ दवंडी कलम ७ अ�वये

५ करवसुली न�वन आकारणी
�थम

कलम १२४ व १२९ अ�वये

६ करवसुली



�ामपंचायत तळेगाव, ता. मुरबाड, �ज. ठाणे.

कलम ४(१) (ब) (सात)

तळेगाव �ामपंचायत ह��तील प�रणामकारक कामासाठ� जनसामा�यांशी
स�लामसलत कर�याची�व�ा

अ.
�

स�मतीचे
नाव

स�मतीचे
सद�य

स�मतीचे उ��� �कती
वेळा
घे�यात
येते

सभा
जनसामा�या
साठ� खुली
आहे �क�वा
नाही

सभेचा
काय�वृतां
त
कोणाक
डे जमा

१ �ामसभा सव� मतदार �व�वध
�वभागाकडून
येणारी कामे
मंजुरी क�रता
सादर

४ आहे �ाम
पंचायत

२ मा�सक
सभा

पंचायत
काय�का�रणी

�व�वध
�वभागाकडून
येणारी कामे
मंजुरी क�रता
सादर

म�ह�या
तून
एकदा

स�मतीचे
सद�य

�ाम
पंचायत

३ म�हला
सभा

सव� म�हला
मतदार

४ आहे �ाम
पंचायत



१

�ामपंचायत तळेगाव, ता. मुरबाड, �ज. ठाणे.

कलम ४(१) (ब) (आठ)

तळेगाव �ाम पंचायत ह��तील अ�धकारी व कम�चारी यांचे नावे व �यांचे मा�सक वेतन

आ�ापना – १

अ.
�.

कम�चा�याचे नाव पदनाम एकूण मा�सक
वेतन

१ सौ. रमेश वसंत �श�गवा पाणी पुरवठा
कम�चारी

११९६०

२ �ी. राजू द�ा�य ठाकरे क� � चालक ११६००

३ �ी. राज�� शंकर वाख �ाम रोजगार सेवक १००००

४ �ी. वैभव मंगेश �श�गवा �शपाई -



�ामपंचायत तळेगाव, ता. मुरबाड, �ज. ठाणे.

कलम ४(१) (ब) (अकरा)
तळेगाव �ाम पंचायत काया�लयाचे �दनांक १ ए��ल ते ३१ माच� या कालासाठ�चे मंजूर

अंदाजप�क व खचा�चा तपशील यांची �व�तृत मा�हती �का�शत करणे

सोबात �त जोडली आहे

कलम ४(१) (ब) (बारा)
तळेगाव �ाम पंचायत काया�लयातील अनुदान वाटपा�या काय��माची काय�प�ती

�का�शत करणे

तळेगाव �ामपंचायत

�यायालयीन दावे �नरंक आहे



कलम ४(१) (ब) (तेरा)
तळेगाव �ामपंचायत काया�लयातील �मळणा�या सवलतीचा परवाने नाहीत

कलम ४(१) (ब) (चौदा)
तळेगाव �ाम पंचायत काया�लयातील इले��ो�नक �व�पात साठ�वलेली मा�हती

�का�शत करणे

कलम ४(१) (ब) (पंधरा)
तळेगाव �ाम पंचायत काया�लयातीलउपल� सु�वधांचा त�ा उपल� करणे

कलम ४(१) (ब) (सोळा)
तळेगाव �ाम पंचायत काया�लयातील जनमा�हती अ�धकारी / �थम अ�पलीय

अ�धकारी यांची �व�तृत मा�हती ��स� करणे.

一) जनमा�हती
अ�धकारी : �ी. बाळाराम सखाराम गायकर, �ाम पंचायत अ�धकारी

一) जनमा�हती
अ�धकारी यांचे काय��े� : तळेगाव �ामपंचायत

二) जनमा�हती
अ�धकारी यांचा संपक� �मांक: ९०२९१९४००४

三) अ�पलीय
अ�धकारी : �व�तार अ�धकारी (�ामपंचायत �वभाग ) पंचायत स�मती



जनमा�हती अ�धकारी यांची तपशीलवार मा�हती खालील �माणे

अ.
�.

जनमा�हती
अ�धका�याचे

�या �वषयाशी संबं�धत मा�हती �व�हत मुदतीत तयार
करावयाची आहे व �श�नयामातील सव� तरतुद�ची तरतुद�चा
अंमलबजावणी करावयाची आहे ते �वषय

१ �ी.बाळाराम
सखाराम गायकर,
�ाम पंचायत
अ�धकारी

�ामपंचायत सल�न सासरव बाब�ची मा�हती

ब) �थम अ�पलीय अ�धकारी :

अ.�. �थम
अ�पलीय
अ�धकारी

पदनाम काय��े� प�ा/
�र�वनी
�.

ई.मेल यां�या
अ�धन�त

१ �व�तार
अ�धकारी

पंचायत
स�मती
मुरबाड

मा. लोक
आयु�
जनमा�ह
ती
अ�धकारी

कलम ४(१) (ब) (सतरा)

�ामपंचायत तळेगाव काया�लयातील �का�शत मा�हती



कलम ४(१) (क)

सव� सामा�य लोकांशी संबं�धत मह�वाचे �नण�य व धोरणे यांची याद� �काशन क�रता
तयार करणे व ��स�द करणे

कलम ४(१) (ड)

सव�सामा�यपणआप�या काया�लयात होणा�या �शासक�य / अध��या�यक
कामकाजा�या �काराची याद� तयार करणे घेतले�या �नण�याबाबत काय� कर�याची

�ममांसा यापुढे दे�यात येईल असे जा�हर करणे.


